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ODDIL I

UVODNI USTANOVENI

¢l. 1
Legislativni ramec

(1) Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, + vyhlaska ¢. 463/2011 Sb.,
kterou se méni vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., ve znéni vyhlasky ¢. 107/2008 Sb.

(2) Vyhlaska €.602/2006 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o
zasadach osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologickych zavaznych.

(3) Zakona €. 258/2000 Sb. o ochrané verejného zdravi v platném znéni.

(4) Vyhlaskou €. 84/2005 Sb. o nakladech na zavodni stravovani a jejich Uhradé
v platném znéni.

(5) Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace ve znéni pozdéjsich predpist

(6) Zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim zakladnim stfednim a vysSim odborném a
jiném vzdélani (Skolsky zakon).

(7) Vyhlaska €. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani ve znéni vyhlasky ¢. 17/2015 Sb.,
o Skolnim stravovani.

(8) Nafrizeni viady ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz
zarizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych.

(9) Kolektivni smlouva.

Cl. 2
Predmét apravy
Tento vnitfni fad upravuje podminky moznosti stravovani ve skolni jidelné, ktera je
soucasti Stredni odborné $koly, Bruntdl, prispévkové organizace (dale jen SOS). Déle
pak upravuje provoz, povinnosti stravnikl a zaméstnanci Skolni jidelny.

Cl.3
Zavaznost vnitrniho radu skolni jidelny

(1) Stravnikem se stava ten, kdo poda prihlasku ke stravé a ta bude organizaci
akceptovana.

(2) Vnitrni fad skolni jidelny je zavazny pro vSechny stravniky a dalSi osoby, které jsou
pritomné v prostoru Skolni jidelny.

(3) Ve skolni jidelné se mohou stravovat kromé stravnikd Skolniho a zavodniho
stravovani i jiné osoby (dale cizi stravnik) za dodrZeni pravidel stanovenych
vnitfnim fadem.

Cl. 4
Skolni a zavodni stravovani
(1) Skolni a zavodni stravovani je v ramci SOS poskytovano:
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- ve Skolni jidelng, ktera je nedilnou soucasti budovy Stredni odborné Skoly,
Krnovska 998/9, 792 01 Bruntal. Kapacita Skolni jidelny je 600 hlavnich jidel.
- na pracovisti odborného vycviku hotel Hvézda, Zamecké namésti 18/6, 792 01
_ Bruntal. Pracovisté slouzi k vykonavani odborného vycviku Zakd Skoly.
(2) Skolni a zavodni stravovani na pracovisti odborného vycviku hotel Hvézda je
mozné pouze pro zaky a zaméstnance tohoto pracovisté, pro ostatni zaky a
zaméstnance pouze ve vyjimecnych pripadech a to vzdy po predchozi domluvée
s vedoucim tohoto pracoviste.
(3) Zak nebo zaméstnanec organizace ma pravo vyuzivat stravovaci sluzby, nema
vSak povinnost se stravovat.

ODDIL II
ORGANIZACE PROVOZU SKOLNI JIDELNY

Cl.1
Vydejni doba a vydej stravy
(1) Skolni jidelna zajistuje stravovani (ob&dy) ve vlastnim zafizeni a formou dovazky
ob&d( do smluvnich zafizeni.
(2) Skolni jidelna je v provozu pouze v pracovni dny podle potieby Skolského zafizeni.
Vstup do skolni jidelny je cizim stravnikim dovolen v dobé uréené k vydeji a
konzumaci stravy. Vydejni doba obédl v jidelné je od 11:15 — 13:30 hod:

- vydej cizim stravnikdm: od 11:15 — 11:45 hod.
- zaméstnanclim a zakdim SOS: od 12:00 — 13:30 hod.
- vydej do nosica: od 11:45 — 12:00 hod.
- vydej stravy do prepravnich box{: od 11:00 — 11:15 hod.

(3) Moznost stravovani v obdobi prazdnin nebo jiného volna se fidi podle provozu
Skolniho zafizeni.

(4) Za provoz skolni jidelny odpovida vedouci skolni jidelny, ktera poskytuje veSkeré
informace tykajici se stravovani a provozu skolni jidelny:
- Tel.: 554 295 247
- E-mail: kmitova@sosbruntal.cz
- Web: www.sosbruntal.cz

Cl. 2
Prihlaseni a odhlaseni ke stravovani

(1) Podminkou pfijeti ke stravovani je vypInéna prihlaska ke stravovani, odevzdana
vedouci SJ, kterad se nachazi na www.sosbruntal.cz.

(2) Na www.strava.cz (Cislo organizace 7382) si mlze stravnik prihlasit / odhlasit obéd
na nasledujici den vzdy den predem do 9 hodin. Stravu si stravnik prihlasuje sam
do vyse stravovaciho konta (uzivatelské jméno: jmeno.prijmeni, heslo: evidencni
&islo, které na zakladé prihlasky ke stravovani pridéli vedouci SJ).

(3) Podminkou Ucasti na Skolnim stravovani je pofizeni ISIC karty (plati pouze pro I.
rocniky), kterou je nutné aktivovat u vedouci SJ. Do doby zaktivnéni ISIC karty je
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mozné odebirat obédy ve SJ po zakoupeni Cipu na recepci $koly (ten je také nutné
aktivovat u vedouci SJ). Uhrada za Cip Cini 55,- KC (jedna se o vratnou zalohu, po
odevzdani Cipu bude platba vracena).

(4) Ukonceni stravovani je nutné nahlasit vedouci skolni jidelny.

CL. 3
Platby stravného

(1) Zaméstnanc@m je pfi uzavieni pracovni smlouvy strzena zdloha 200,- K& na
odebranou stravu. Po ukonceni pracovniho pomeéru, je zaloha zaméstnanci
vyuctovana a vracena.

(2) Zaméstnanci plati odebranou stravu srazkou ze mzdy ve vysi financéniho normativu
na potraviny snizeného o prispévek z FKSP dle platné Kolektivni smlouvy.

(3) Zaci hradi obédy zalohové bezhotovostné na ucet S3, prvni platba u novych 7akd
je mozna v hotovosti v pokladné SJ.

(4) Zaci v odborném vycviku hradi odebrané obédy hotové, ve vyjimecnych pripadech
na zakladé vystavené faktury. 5

(5) Cizi stravnici hradi obédy zalohové bezhotovostné na ucet SJ, je moZno platit i
hotové u vedouci SJ.

(6) OdvaZzené obédy se hradi hotove i na zakladé vystavené faktury.

(7) Ucet skolni jidelny: 115-921770237/0100.

(8) Platby musi byt pripsany na Ucet skoly vzdy do 25. dne v mésici na nasledujici
mésic.

(9) V hotovosti je moznost zakoupit stravu vzdy 5 dnl pred koncem mésice na
nasledujici mésic a to rano od 7.00 — 7.45 hod. a odpoledne od 12.00 — 13.00 hod.

(10) Vyuctovani stravného probiha vzdy pri ukonceni stravovani a k 30.6. daného
roku.

Cl. 4
Vyse stravného
(1) V ramci Skolniho a zavodniho stravovani hradi Zaci a zaméstnanci dotované stravné
ve vysich financnich normativl na potraviny:

zaci 7 — 10 let 30,00 K¢
zaci 11 — 14 let 31,00 K¢
zaci 15 a vice let | 34,00 K¢
dospéli 34,00 K¢

(2) Pro cizi stravniky je cena obéda: 77,00 KC.

(3) Zak v ramci skolniho stravovani ma narok na dotované stravné pouze v pripadé,
Ze je pritomen ve Skolském zarizeni nebo prvni den neplanované nepritomnosti.
Obéd si mlze vyzvednout do jidlonosice. DalSi dny nemd narok na dotované
stravné a musi se odhlasit nebo odebirat stravné za plnou cenu.
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(4) Zaméstnanec v ramci zavodniho stravovani ma narok na dotované stravné
v pripadg€, Ze pracovni sména dne trva alespon 3 hodiny. Zavodni stravovani nesmi
byt poskytovano zaméstnanci vyslanému na sluzebni cestu trvajici v kalendarnim
dni 5 a vice hodin, ¢erpa — li dovolenou, samostudium ¢i je nemocen, zaméstnanec
se vSak mlze stravovat za plnou cenu.

(5) Cena plného stravného:

zaci 7 — 10 let 75,00
Zaci 11 — 14 let 77,00
Zaci 15 a vice let 79,00
zameéstnanci 79,00

(6) V pripadé, kdy SJ a POV HV neni v provozu, je zavodni stravovani zaméstnancd
zajisténo na zakladé smlouvy s jinou pravnickou osobou. Naklady na zavodni
stravovani, které jsou hrazeny organizaci jsou stanoveny ve vySi mzdovych a
reZijnich nakladd dle platné kalkulace, maximalné vsak 55% z ceny obéda.
Zaméstnanctim nalezi prispévek z FKSP ve vysi dle platné kolektivni smlouvy.

€L 5
Jidelni listek

(1) Jidelni listek sestavuje vedouci Skolni jidelny.

(2) Jidelni listek je sestavovan dle zasad zdravé vyZivy a spotrebniho koSe vybranych
potravin, obsahuje vycet alergend.

(3) Pri pripravé pokrml se pracovnici zajist'ujici zavodni stravovani fidi vyzivovymi
normami, rozpétim finan¢nich normativl na nakup potravin, dale recepturami
pokrm{ pro Skolni stravovani, pfipadné recepturami rozSifenymi o krajova jidla.

(4) Jidelni listek je zvefejnén na nasténce v budové skolni jidelny a na portalu
www.strava.cz.

(5) Jidelni listek mliZe byt zménén v zavislosti na dodavce potravin, havarijni situaci
apod.

Cl.6
Prava a povinnosti stravnika

(1) Stravnici jsou povinni se chovat v jidelné a pfilehlych prostorach slusné, dodrzovat
zasady slusného chovani, bezpecnostni predpisy a dbat pokyny obsluhujiciho
personalu. Jakykoliv Uraz je povinen nahlasit zaméstnanci vykonavajici dohled.

(2) Stravnikim je vydavan kompletni obéd skladajici se z polévky, hlavniho chodu a
napoje, podle moznosti a vhodnosti i salat, kompot, ovoce, moucnik nebo dezert.

(3) VSechny soucasti obéda jsou na stolni nadobi nabirany a nalévany pracovnicemi
Skolni jidelny. Stravnici si obédy odbiraji u vydejniho okénka. Napoj si naléva kazdy
stravnik sam.

(4) Polévku a veskeré prilohy véetné salatl ¢i kompotl mlze Zak na pozadani dostat
formou pfidavku.
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(5) Stravnici nesmi byt nuceni ke konzumaci celého vydatného jidla ani k jeho dojidani.

(6) Stravnici pouzivaji inventar skolni jidelny (pribory, nadobi).

(7) Stravnici maji moznost myti rukou (umyvadlo pred vstupem do Skolni jidelny).

(8) Jidlo a napoje se konzumuji u stolu zasadné vsedé.

(9) Jidla podavana v ramci Skolniho stravovani konzumuji stravnici v prostorach skolni
jidelny dle vyhlasky 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani.

(10) Stravnici mohou konzumovat jidla mimo prostory Skolni jidelny jen tehdy,
nejsou-li podavana v ramci  Skolniho stravovani, tzn. jidla podavana pouze v ramci
doplnkové cinnosti. V takovém pripadé si mohou jidlo odnést v jidlonosicich v dobé
uvedené v tomto vnitfnim radu.

Na zakladé vyhlasky €. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, je povoleno stravnikovi
v prvni den neplanované nepritomnosti — nemoci, Urazu, odebrat obéd do
jidlonosice v dobé uvedené v tomto vnitinim rfadu.

(11) Pokud stravnik odebira stravu do jidlonosice, musi tento predkladat vzdy cisty,
do Spatné umytych nadob nebude strava vydavana.

Cl.7
Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

(1) Jsou vytvoreny podminky pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zakd, ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.
Zvolené formy odpovidaji vékovym zvlastnostem 7akd a potfebam provozu.
V pfipadé odlozeni aktovky, batohu ¢i osobnich véci v jidelné, Skola za tyto véci
nerudi.

(2) Pedagogicti pracovnici provedou pouceni 7Zakl na pocatku Skolniho roku,
nepritomné Zaky pouci dodatecné. Provedou zaznam do prislusné dokumentace.

(3) Dojde-li pfi stravovani k Urazu zakd, pedagogicky dohled zajisti prvni pomoc a
prvotni Setfeni (zapis o Urazu, zapis do knihy Uraz) a oznami Uraz vedeni Skoly.
Dalsi ukony provadi vedeni Skoly, v souladu s prislusnym metodickym pokynem
MSMT CR. Analogicky se postupuje i v pfipadé urazu zaméstnance.

(4) Urazy, nevolnost jsou stravuijici se Zaci, ostatni stravnici, svédci téchto udalosti
povinni okamzité nahlasit pracovnikovi vykonavajici dohled v jidelné, ktery ucini
okamzité odpovidajici opatreni.

Cl. 8
3 Zachazeni s majetkem skolského zarizeni
(1) Zak ma pravo uzivat zarizeni Skoly, je pritom povinen Fidit se pokyny
pedagogickych pracovnik{ a jinych opravnénych osob.
(2) Stravnici neposkozuiji vybaveni Skolni jidelny. Stravnici nenici pribory a nadobi.
Zakazano je zejména ohybani pribor(. Je zakazano vynaset pribory a nadobi.
(3) Po ukonceni jidla stravnik odevzda vSechno nadobi a pfibory na urc¢ené misto.
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Cl.9

Dotazy, stiznosti a pripominky
Dotazy, stiznosti a pripominky ke stravovani Ize uplatnit u vedouci Skolni jidelny nebo
reditele skoly.

ODDIL III
DOKUMENTACE SJ, POVINNOSTI ZAMESTNANCU SJ, HYGIENA PROVOZU

¢l 1
Vedeni dokumentace SJ
(1) Veskerou dokumentaci zpracovava vedouci Skolni jidelny. PoZadovana
dokumentace je predavana pracovniklim ekonomického Useku k dalSimu
zpracovani a dale archivovana:

a) evidence stravnikd — vedena v programu stravovani VIS Plzen, vcetné
prehledu o spotfebované stravé, platbach, zlstatcich zaloh, pfi nakupu
stravenek v hotovosti je platci vystaven doklad o zaplaceni se vSemi
nalezitostmi. PouZivan program VIS Plzen.

b) vydejka potravin — vyhotovovana denné se vSsemi nalezitostmi, véetné
financniho vyjadreni spotfeby potravin, srovnani s dennim normativem,
zmeény receptury nebo mnozstvi surovin. PouZivan program VIS Plzen.

c) spotfebni koS — slouzi k orientaci poskytovat stravnikim dostate¢nou
vyzivu dle doporuceni zdravotnikd. Je voditkem k sestaveni kvalitniho a
pestrého jidelniho listku. Sledovani spotfebniho koSe je povinné. Je
archivovan v ramci agendy SJ.

d) jidelni listky — jsou vypracovany vzdy na jeden tyden dopredu i s evidenci
alergend.

e) skladova evidence — navazuje na vydejky potravin a zpracovava se
denné.

f) pfijemka na sklad — na zakladé dodacich listd a faktur. y

(2) Vybrané stravné je uloZeno v prirucni pokladné a zajisténo v kancelari vedouci SJ.
Odvod vybraného stravného je provadén minimalné jednou tydné, a to nejpozdéji
posledni pracovni den v tydnu a vzdy posledni pracovni den v mésici do pokladny
Stredni odborné skoly, Krnovska 998/9, Bruntal. Prekroci-li hodnota vybraného
stravného stanoveny limit 15.000,00 K&, bude hotovost odvedena do pokladny
Stredni odborné skoly, Krnovska 998/9, Bruntal ihned.

Cl. 2
Povinnosti provozovatele
Provozovatel je povinen zajistit:
(1) Praci v kuchyni musi vykonavat osoby zdravotné zpGsobilé.

(2) Osobni ochranné a pracovni pomicky pro zaméstnance 8] a 7aky vykonavajici
odborny vycvik ve SJ.
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(3) Podminky pro osobni hygienu, uloZeni pracovniho a soukromého obleceni.

(4) Vypracovani sanitacniho radu (je prilohou tohoto vnitfniho fadu) a zajisténi jeho
plnéni.

(5) Provadéni dezinfekce a deratizace.

(6) Podminky pro manipulaci s financnimi prostredky.

(7) Traumatologicky plan (je prilohou tohoto vnitfniho fadu)

CL. 3
Zaméstnanci SJ a jejich povinnosti
Zameéstnanci jsou povinni:
(1) Pred nastupem do zaméstnani vykonat vstupni lékarskou prohlidku a nechat si
vystavit zdravotni prikaz.
(2) Podstoupit preventivni l€kafskou prohlidku v urcenych periodach.
(3) Radné plnit pracovni napln.
(4) Nesmi mit na rukou zZadné prsteny, naramky, nalakované nehty.
(5) Dbat na vyménu pracovnich odévi pfi prechodu z jednotlivych ¢innosti, nechodit
v pracovnim odévu mimo pracoviste.
(6) Dbat zakazu koureni v celém arealu sSkoly.
(7) Dbat zakazu vstupu cizich osob na pracovisté.
(8) Podstoupit Skoleni BOZP a PO, dodrzovat predpisy BOZP a PO.
(9) Ridit se a dodrzovat vnitini predpisy organizace.
(10) Dodrzovat zasady provozni a osobni hygieny.
(11) Zndt a dodrzovat hygienické pozadavky na vyrobu, podavani, skladovani a
pripravu pokrmd.
(12) Dodrzovat technologické postupy pfi zpracovani surovin.
(13) Uvadét zastoupeni alergend obsazenych v pokrmech.
(14) Kontrolovat zaru¢ni Ihlty potravin.

Cl. 4
Povinnosti zaméstnanct SJ — organizace provozu kuchyné
(na zakladé urcené odpovédnosti jednotlivych zaméstnanc()

(1) Pracovni doba vedouci SJ: od 6:30 — 15:00 hod.

(2) Pracovni doba kucharky: od 6:00 — 14:30 hod.

(3) Odpovédnost za odemykani a zamykani prostor pfebira zameéstnanec (kucharka,
vedouci SJ), ktery zahajuje nebo konéi pracovni sménu.

CL.5
Hygiena provozu
(1) Uklid 8kolni jidelny zajist'uji zaméstnanci $koly a blize popsan v Sanitacnim fadu,
ktery je prilohou tohoto vnitfniho radu.
(2) Hygiena a Cistota provozu je zajistovana:
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Vnitfni rad skolni jidelny provozni rad €. 2, ¢ast D

a) pravidelnym mytim a cisténim vSech prostor{ a zafizeni podle sanitacniho fadu,

b) pravidelnym malovanim, natéry,

c) kontrolou technického stavu inventare,

d) pouzivanim vhodnych Cisticich a desinfekénich prostredkd,

e) likvidaci odpadu (kontejnery, popelnice — dostate¢né mnoZzstvi a pravidelny
SV0z),

f) likvidaci organického odpadu — zajistén denni odvoz smluvnim partnerem.

ODDIL 1V.
ZAVERECNA USTANOVENI

(1) Tento vnitini fad skolni jidelny je zavazny pro vSechny zaméstnance, vybrana
ustanoveni jsou zavazna pro vSechny stravniky skolni jidelny (zverejnéno na webu
Skoly: www.sosbruntal.cz). Je soucasti vnitfniho, organizacniho a kontrolniho
systému organizace.

(2) Tento vnitfni fad nabyva ucinnosti dne 1. 4. 2022. Soucasné pozbyva platnost:

- interni predpis: vnitfni rad ¢. 6 — Skolni jidelna platny od 01. 09. 2020,

- interni predpis: vnitfni fad €. 2, ¢ast D — Provozni fad skolni jidelny platny od
01.09.2020.

Zpracovala: Jarmila Kmitova, vedouci SJ
Ing. Barbora Ballayova, ekonomka

Schvalil: Mgr. Michal Durec, DiS., reditel

Dne: 30. 3. 2022



ST&EE)N? Stfedni odborna $kola, Bruntal, Piispavkova orgamzac ,.“
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SKOLA A
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Provozni fad skolni jidelny Vnitini fad €. 2, ¢ast D

Dodatek ¢. 6 k vnitifnimu fadu €. 2, éast D
Provozni rad skolni jidelny

Timto dodatkem dochdzi ke zméné piilohy €. 1: Cenova kalkulace stravy

Cenova kalkulace stravy v hlavni ¢innosti — pro Zaky a zaméstnance Skoly

Nakladova polozka Cena
potraviny 38,00
mzdové naklady 36,50
rezijni naklady 15,50

Cena stravy pro zaky a zaméstnance: 38,00 K¢ (ve vysi finan¢niho normativu na
potraviny)

zaci hradi: 38,00 K¢

zameéstnanci: hradi 28,00 K¢ + 10,00 K& pfispévek z FKSP

Cenova kalkulace stravy v dopliikové ¢innosti — pro cizi stravniky

Nakladova polozka cena

otraviny 33,93
mzdové naklady 25,30
rezijni naklady . 13,46
Zisk 12,13
DPH 10,18
Cena obéda 95,00

Cena stravenky pro cizi stravniky: 95,00 K¢ v¢. DPH

Platnost od: 01.01.2024

Zpracovala: Ing. Barbora Ballayova

Schvalil: Mgr. Michal Durec, DiS.



